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Handleiding voor het maken van een  Digitaal Prentenboek 
 
 
Benodigdheden: 

·  Een computer waarop het programma Microsoft Powerpoint is geïnstalleerd. 
·  Een geluidskaart en boxen / koptelefoon. 
·  Een microfoon die is aangesloten op de computer.  
·  Eventueel een scanner om afbeeldingen in te scannen.  

 
1. Open het programma “Microsoft Office Powerpoint” door op start te klikken. Klik 

op “Alle programma’s”, vervolgens op “Microsoft Office” en daarna op “Microsoft 
Office Powerpoint”.  

 

 
 

2. U ziet nu het volgende scherm: 
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3. Klik in het menu op “Opmaak” en klik vervolgens op “ Dia-indeling”. 

 

 
 

4. U ziet nu rechts in het scherm verschillende dia-indelingen. Kies de blanco dia-
indeling: 

 

  Selecteer ook het hokje waarin staat “Weergeven bij nieuwe dia”. 
 

5. U kunt nu een afbeelding invoegen door in het menu op “Invoegen”, “Afbeelding” 
en vervolgens op “Uit bestand” te klikken. Wilt u een afbeelding scannen ga dan 
verder naar 7. 
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6. U ziet nu ongeveer het volgende schermpje: 

 

 
 

 
7. U kunt nu een afbeelding invoegen door in het menu op “Invoegen”, “Afbeelding” 

en vervolgens op “Van scanner of camera” te klikken. 
 

 
 

 
 

8. U ziet nu ongeveer het volgende schermpje op uw computer: 
 

 

 
Uw computer zal automatisch 
de scanner herkennen. 
Klik op de knop “Aangepast” 

Zoek de afbeelding op uw computer en 
selecteer de afbeelding.  
Klik op de knop “Invoegen”. 
Ga verder naar 10. 
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9.  

 
 

 
10. De afbeelding staat nu in het midden van uw dia.  

Geef het de gewenste plaats door de afbeelding te verslepen : 
Geef de afbeelding de gewenste grootte door het te trekken: 

 

 

Als u op de knop “Voorbeeld” 
klikt, ziet u de afbeelding die 
wordt gescand. U kunt de 
randjes ‘bijsnijden’. Klik 
vervolgens op de knop 
“Scannen”. De scanner zal nu 
alleen de bijgesneden 
afbeelding plaatsten in 
powerpoint. 
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11. Als u een afbeelding zonder tekst heeft, kunt u tekst toevoegen door in het menu op 
“Invoegen” en vervolgens op “Tekstvak” te klikken. 

 

 
 
 

12.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

13. Voeg geluid toe door in het menu op “Invoegen”, “Films en geluiden” en vervolgens 
op “Geluid opnemen” te klikken. 

 

 

Trek nu het tekstvak en typ 
de tekst. 
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14.  
 

 
U ziet nu het volgende schermpje: 

 
 
 

 Druk op de volgende knop:  

 Als u de tekst heeft ingesproken drukt u op de knop:  
 

Geef het geluidje een naam en druk op de knop:  
 

Er verschijnt nu een luidsprekertje in beeld:  
 
Zet de luidspreker in de buurt van de tekst waar het geluid bij hoort. U heeft nu het 
geluid toegevoegd. 

 
 

15. Klik linksonder in het scherm op “Autovormen”. Klik vervolgens op “Blokpijlen” en 
selecteer de Pijl Rechts. 

 
 
 
 

16. Sleep nu met de cursor diagonaal van links naar rechts.  

Er verschijnt een blokpijl:  
U kunt de pijl op de juiste plaats zetten door deze te slepen. 
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17. De kleur van de pijl kunt u aanpassen door de pijl te selecteren en vervolgens op de 

knop  te klikken uit de onderstaande balk. 
 

 
 
 
 Kies de kleur en klik op “Ok”. 
 
 

18.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
19. U ziet nu het volgende venster: 

 

 
 
 

Selecteer nogmaals de pijl.  
Klik dan met de 
rechtermuisknop.  
U ziet het volgende schermpje: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik op “Actie-instellingen…” 

 

Onder “Actie bij muisklik” ziet u 
dat “Geen” is geselecteerd. 
Selecteer “Hyperlink naar:” en 
kies “volgende dia”. Klik 
vervolgens op “Ok”. 
U heeft nu een actie ingesteld. 
Wanneer er tijdens het vertonen 
van de diaserie op de pijl wordt 
geklikt gaat u door naar de 
volgende dia. 
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20. De eerste dia is klaar. We gaan naar dia 2 om bladzijde 2 van uw boek te maken. Dit 
doen we als volgt: 
Klik op de knop “Nieuwe dia” 

 

 
 
 

21. Herhaal stap 4 t/m 18.  
 
 

22. U heeft bij stap 12 t/m 18 een pijl toegevoegd om te bladeren naar de volgende 
pagina. Als u ook terug wilt kunnen bladeren kunt u op dezelfde manier een pijl naar 
links in de linker hoek plaatsen. Kies dan bij stap 19 voor “Vorige dia” in plaats van 
“Volgende dia”. Bij de laatste dia kunt u bij de verder-pijl de hyperlink laten 
verwijzen naar “Voorstelling beëindigen”. 

 
 

23. Ga in het menu naar “Diavoorstelling” en kies voor “Diavoorstelling instellen”. 
 

 
 
 

U ziet nu het volgende schermpje: 
 

 
 

Kies bij “Type voorstelling” voor: 
“Bekeken in kiosk”. En kies bij 
“Naar volgende dia” voor: 
“Handmatig”. 
Klik op Ok. 
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24. Ga tenslotte in het menu naar “Diavoorstelling” en kies voor “Diavoorstelling 
weergeven”. U kunt nu uw eigen prentenboek bekijken! 

 

 
 
 

25. Vergeet niet uw prentenboek op te slaan voordat u afsluit! Klik in het menu op 
“Bestand” en kies “opslaan als”. 

 

 
 
 
Succes! 

 
 
 
N.B. Afbeeldingen en teksten uit (prenten)boeken mogen niet zonder toestemming van 
de uitgever worden vermenigvuldigd en/of verspreid. 
 
 
 
 
 
Voorbeelden van digitale prentenboeken zie:  
 

·  http://www.taalonderwijs.nl/melkweg/prentenboeken.php 
 
 
 
Voorbeelden van sites met gratis geluidseffecten zie: 
 

·  http://freesoundfiles.tintagel.net/Audio/ 
·  http://www.a1freesoundeffects.com/noflash.htm 
 

 
 
  
 


