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Handleiding voor het maken van een Digitaal Prentgboek

Benodigdheden:
- Een computer waarop het programma Microsoft Powetp®geinstalleerd.
Een geluidskaart en boxen / koptelefoon.
Een microfoon die is aangesloten op de computer.
Eventueel een scanner om afbeeldingen in te scannen

1. Open het programma “Microsoft Office Powerpointodap start te klikken. Klik
op “Alle programma’s”, vervolgens op “Microsoft @fé” en daarna op “Microsoft
Office Powerpoint”.
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2. U ziet nu het volgende scherm:

icrosoft PowarPoint - [Presentatiel]
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Klik om een titel te maken.

Klik om een ondertitel te maken.

Klik hier om notities toe te voegen
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3. Klik in het menu op “Opmaak” en klik vervolgens ‘tpia-indeling”.

(i Microsoft PowerPoint - [Presentatie]

-@ Bestand Bewerken Beeld Inwoegen | Opmask | Extra  Diavoorsteling  wenster  Help

E_dﬁﬂ;&_@g‘d_&|?ﬂl;4A'L9ttertvpe”' |'
= Opsommingstekans en nummering. ..

=l

¢ Dizonbwerp..,
|j Dia-indeling. ., ‘
Achtergrond. .,

S COoject.,

4. U ziet nu rechts in het scherm verschillende daeimgen. Kies de blanco dia-
indeling:

i Dia-indeling T,

Dia-indeling toepassen:

Tekstindelingen

|

Indelingen van inhoud

Indelingen van tekst en
inhou

Spaaes Selecteer ook het hokje waarin staat “Weergeyemduwe dia”.

5. U kunt nu een afbeelding invoegen door in het m@mtinvoegen”, “Afbeelding”
en vervolgens op “Uit bestand” te klikken. Wilt ereafbeelding scannen ga dan
verder naar 7.

B Microsoft PowerPoint - [Presentatie]

i3] pestend Bewerken DBeeld | Ivoegen | Opmask Exba Diavoorsteling tenster Help
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6. U ziet nu ongeveer het volgende schermpije:

Afbeelding invoegen 3

Zoelen in:

Onlangs
geopend

Bureaublad

Miin
documenten

Min computer

.

Mij

| 5 kikker

¥ @-A|Q ¥ [y B3~ eaa-

Haam

L veltooskikkailng,
Hveltooskikknlilod gf
" velooskikkntilos. gf
T veltooskikkozilos, gif
R veltonskikkil? .gif
A jvelt008kikkn1ilns. gf
“ivelooskikkotilos.gf
R veltooakikkatilo.gif
“E veltnnskikkatill 1.gif
S ivelt00skikkD1il 2 gf
R veltooakikkatil3.gif
T veltooakikktili4.giF
A velt008kikkDLiN S g
“Aivelooskikkotilis.gf

Grootte
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126 k8
96 kB
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105 kB
FOKE
125 k8
121 k8
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Type
GIF-bestand
GIF-hestand
GIF-bestand
GIF-bestand
GIF-bestand
GIF-bestand
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GIF-bestand
GIF-bestand

|

Gewijzigd op -
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
512005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30
5-1-2005 14:30 ¥
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Annuleren

Zoek de afbeelding op uw computer en
selecteer de afbeelding.

Klik op de
Ga verder

knop “Invoegen”.
naar 10.

7. U kunt nu een afbeelding invoegen door in het nemtinvoegen”, “Afbeelding”
en vervolgens op “Van scanner of camera” te klikken

& Microsoft: PowerPoint - [Presentatiel]

-Jﬂ:[ Bestand  Bewerken  Beeld
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8. U ziet nu ongeveer het volgende schermpje op uwpcioen:

o=

- '\

Apparaak

|Fis mat 2170 series

]

Resaolutie:

(%) weeblwaliteit

() Afdruldvaliteit

[ ] afbeeldingen aan Mediagalerie toevoegen

|_Ln~.-'u:uegen

|_ Bangepask

J [ Annuleren

]

Uw computer zal automatisch
de scanner herkennen.
Klik op de knop “Aangepast”
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Scannen met hp psc 2170 series BX] Als u op de knop “Voorbeeld”
Wat wilt u scannen? —— klikt, ziet u de afbeelding die
Welk type flo it carren? wordt gescand. U kunt de
Siadion randjes ‘bijsnijden’. Klik

' : vervolgens op de knop

OZwatwitot ; “Scannen”. De scanner zal nu
O 2wt o kst alleen de bijgesneden
O Hargspesisvetakigs afbeelding plaatsten in

g powerpoint.

U kunt ook :

De kwsliteit van de gescsnde lots sanpasssn

; mono ,‘..___._‘.___._‘.____._‘.___.,‘..,_.,‘..,_.,;;.

[ ‘Yoorheeld ][ Scannen ] [ Annuleren J

10.De afbeelding staat nu in het midden van uw dia.
Geef het de gewenste plaats door de afbeeldingrgtepen !-f»

Geef de afbeelding de gewenste grootte door hetkken: «
& Microsoft PowerPoint - [Presentatie1]
-@lﬂm Beuerken Beeld Invoegen Opmask Egra Diavoorsteling  enster  Help Typesnvraagvoorhup B

ERA= NEW IR RNl A RS o Al R | R= R )

H ma-mdel'ﬁ v x

Dia-indeling toepassen:

Tekstindelingen |

Indelingen van inhoud ‘

Indelingen van tekst en
inhoud

¥

Klik hier om notif wWeergeven bij nieuws dia's

@z L
E Tekenen - | g || Autovormen~ N W [
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11.Als u een afbeelding zonder tekst heeft, kunt sttedevoegen door in het menu op
“Invoegen” en vervolgens op “Tekstvak” te klikken.

Microsoft PowerPoint - [Presentatie]

] Mieuws dia  CTRL+M

Dianurmmer
Duatum en Hid. .. I
Afbeslding 3
Diagram, ..

v Tekstvak |

Films &n geluiden 3
g Grafisk...
| Tabel..
Object..,

W Hyperlink... CTRL+K

12." Trek nu het tekstvak en typ
de tekst.

Indelingen van tekst en
inhoud:

[ weergeven b rieuwe di's

13.Voeg geluid toe door in het menu op “Invoegen”|itis en geluiden” en vervolgens
op “Geluid opnemen” te klikken.

3 Microsoft PowerPoint - [Presentatie]
5 ”‘_’jﬁ e .

Opmazk Extra Diavoorsteling  Venster  Help
= Mieuwe dia  CTRLHM o | = =5

Dianurnmer

Datum en tijd. ..
Afbeelding 3
&:f Diagrarm, ..

E‘ Tekstvak

‘ Films en geluiden » Film wit Mediagaletie. ..
@ Grafiek... Film uit bestand, ,,
] Tabel... Geluid it Mediagalstie. ..
Obizct... Geluid it bestand.,,
% Hyperlink... CTRL+K Cd-nummer afspelen. ,,
¥ ! Geluid ppnemen
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14.
Geluid opnemen X
Hzam: | Dpgenomen gelid |
U ziet nu het volgende schermpje: | e sbbnat=: ©
> = [®]

Druk op de volgende kno,E]
Als u de tekst heeft ingesproken drukt u op depk,E]

Geef het geluidje een naam en druk op de knop:

Er verschijnt nu een luidsprekertje in beeﬁn

Zet de luidspreker in de buurt van de tekst waagbikiid bij hoort. U heeft nu het
geluid toegevoegd.

15.Klik linksonder in het scherm op “Autovormen”. Klikervolgens op “Blokpijlen” en
selecteer de Pijl Rechts.

16. Sleep nu met de cursor diagonaal van links na&tsec

Er verschijnt een blokpijl ¢
U kunt de pijl op de juiste plaats zetten door dezglepen.



17.De kleur van de pijl kunt u aanpassen door de@glelecteren en vervolgens op de

& -

knop te klikken uit de onderstaande balk.

Kies de kleur en klik op “Ok”.

18.  selecteer nogmaals de pijl.
Klik dan met de
rechtermuisknop.

U ziet het volgende schermpje:

Klik op “Actie-instellingen...”

19.U ziet nu het volgende venster:

Onder “Actie bij muisklik” ziet u
dat “Geen” is geselecteerd.
Selecteer “Hyperlink naar:” en
kies “volgende dia”. Klik
vervolgens op “Ok”.

U heeft nu een actie ingesteld.
Wanneer er tijdens het vertonen
van de diaserie op de pijl wordt
geklikt gaat u door naar de
volgende dia.



20.De eerste dia is klaar. We gaan naar dia 2 om iped2 van uw boek te maken. Dit

doen we als volgt:
Klik op de knop “Nieuwe dia”

21.Herhaal stap 4 t/m 18.

22.U heeft bij stap 12 t/m 18 een pijl toegevoegd erbladeren naar de volgende
pagina. Als u ook terug wilt kunnen bladeren kuopulezelfde manier een pijl naar
links in de linker hoek plaatsen. Kies dan bij st@pvoor “Vorige dia” in plaats van
“Volgende dia”. Bij de laatste dia kunt u bij derder-pijl de hyperlink laten
verwijzen naar “Voorstelling beéindigen”.

23.Ga in het menu naar “Diavoorstelling” en kies vtiravoorstelling instellen”.

U ziet nu het volgende schermpje:

Kies bij “Type voorstelling” voor:
“Bekeken in kiosk”. En kies bij
“Naar volgende dia” voor:
“Handmatig”.

Klik op Ok.



24.Ga tenslotte in het menu naar “Diavoorstelling’kés voor “Diavoorstelling
weergeven”. U kunt nu uw eigen prentenboek bekljken

25.Vergeet niet uw prentenboek op te slaan voord#sluid Klik in het menu op
“Bestand” en kies “opslaan als”.

Succes!

N.B. Afbeeldingen en teksten uit (prenten)boeken ngen niet zonder toestemming van
de uitgever worden vermenigvuldigd en/of verspreid.

Voorbeelden van digitale prentenboeken zie:

http://www.taalonderwijs.nl/melkweg/prentenboekdmp

Voorbeelden van sites met gratis geluidseffecten zi

http://freesoundfiles.tintagel.net/Audio/
http://www.alfreesoundeffects.com/noflash.htm




